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Uvod
Kontaktna osoba dodavatela je osoba opravnena zapisovat zamestnancov dodavatela do vzdelavacieho systému, planovat im
pripravu na testy a zapisovat ich na konkrétne vypisané tréningy.

Registracia kontaktnej osoby

Kontaktna osoba registruje pomocou formulara ktory je zverejneny na stranke https://educljavys.sk/fu/register.php
Na vytvorenie Konta kontaktnej osoby postacuje zapis titulu mena priezviska a mailovej adresy. Mailovéd adresa musi byt jedi-
necnad, nie je preto mozné registrovat jednu kontaktnu osobu viac krat.

Vytvorenie pristupového konta kontaktnej osoby za dodavatela

Titul Meno Priezvisko Mailova adresa

Vytverit konto

Po stlaceni tladidla Vytvorit konto, prebehne registracia. Nasledne sa zobrazia instrukcie na prvé prihlasenie:

Konto bolo vytvorené s nalsedovnymi udajmi:
Pouzivatelské meno je:
Vstupné heslo je: .

Vlastné heslo si zvolite pri prvom prihlaseni. Prosim prejdite na stranku
vzdelavacieho portalu a prihlaste sa prosim.

Prvé prihlasenie:

Pri prvom prihlaseni si systém vyZiada pouzivatelské meno a vstupné heslo. PouZite prosim tie Gdaje, ktoré sa zobrazili po re-
gistracii. Ak svoje vstupné heslo zabudnete, pouzite linku Zabudli ste pouzivatelské meno a heslo? a uvedte Vas mail.

PouZivatelské meno

Heslo

) Zapamatat’ meno pouZivatela

Prihlasit’ sa

Po prvom prihlaseni nasleduje povinna zmena hesla. Prosim, respektujte aktudlne nastavenia servera pre bezpecnost hesiel.

Pre pokracovanie je nutné zmenit heslo X

Zmenit heslo

PouZivatelské meno eman

Heslo musi mat’ minimalne 8 znakov, minimalne 1 dislic, minimalne 1
malych pismen, minimalne 1 velkych pismen

Sucasne heslo @
Nové heslo (1]

Nové heslo (opat) @

UloZit zmeny

Formular obsahuje povinné polia
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Prihlasenie

Pri prihlaseni si systém vyZiada pouZivatelské meno a vstupné heslo. Ak to Vas prehliadac¢ podporuje, mozete si prihlasovacie
Udaje uloZit pomocou oznacenia pola Zapamatat meno pouzivatela. Ak svoje heslo zabudnete, pouzite linku Zabudli ste pouzi-
vatelské meno a heslo? a uvedte Vas mail.

PouZivatelské meno

Heslo

] Zapamdtat meno pouZivatela
Prihlasit’ sa

Orientacia v prostredi

Lava Cast obrazovky slizZi ako navigacia a je mozné ju schovat a zas rozbalit pomocou Sedého S$tvorca nad touto navigaciou.
Nastenka je zakladny prehlad a obsahuje klu¢ové informacie pre spravu organizacie a zamestnancov

Domovska stranka obsahuje zoznam E-learningv na studium a prehlad vstupnych testov

= JAVYS  Slovenéina (sk) =

@ Nastenka
#& Domovska stranka
™ Kalendar

P [3 sakromné stbory

Hlavna obrazovka—Nastenka

V bloku Agenda vstupov zamestnancov dodavatela do arealu JAVYS a.s. najdete zoznam organizacii, ktorym ste kontaktna oso-
ba voci spoloc¢nosti JAVYS a.s.

Pri prvom prihldseni je potrebné vytvorit zapis novej organizécie ktord zastupuje. Formular obsahuje zdkladné informacie o
nazve identifika¢nych Gdajov a posStovej adrese organizacii.

Jedna kontaktna osoba méze mat niekolko zapisov organizécii, zavisi od skutoénosti, kolko ich naozaj zastupuje a zabezpecuje
vstup zamestnancov tychto organizacii.

Po vytvoreni organizacie je mozné spravovat zamestnancov v organizécii pripadne upravovat Udaje samotnej organizacie po-
mocou tlacidla spravovat organizaciu.

Nastenka dalej obsahuje informacie ktoré sa tykaju samotného pouzivatela, teda ciele ktoré su urcené tejto kontaktné osoby v
pripade, Ze sa zUcastriujete vzdeldvanie a vstupného testovania. V blokoch Moje ciele a ich plnenie najdete zapisané ciele s
aktudlnym stavom plnenia a v bloku Moje absolvované vstupné testy zas najdete vysledky vsetkych testov, ktoré ste ukoncili v
ramci pripravy na vstupny test, ale aj priamo na vstupnom teste.

Navod na pouzitie JAVYS vstupné testy Rola kontaktnd osoba Verzia 0.7 Datum aktualizacie 14.12.2020



Praca s dodavatelskou organizaciou

V tejto sekcii spravujeme identifikatory organizéacie a najma zamestnancov, ktori sa maju zdcéastnit vstupného testovania a pri-

prav na neho.

7 [ 7 .
Nova organizacia
Po prvom prihlaseni ale aj kedykolvek, ked do Vasho dodavatelského retazca vstupi subdodévatel, vytvorte novu entitu doda-
vatelskej organizacie. Vytvorenie organizécie spustite v hlavnom bloku pomocou tlacidla Vytvorit novy zapis organizacie, ktoru
zastupujem. Vo formulari prosim zadajte pozadované Udaje o identite organizacie a projektového manazéra za spolo¢nost JA-
VYS a.s., ktory zastresuje zmluvu, na zdklade ktorej vstupuje tato nova organizacia do dodavatelského vztahu :

Udaje dodavatelskej organizacie

MNazov dodavatelske] organizacie
Adresa sidla organizacie

IE0 alebo identifikitor organizacie

Vyberte prosim projektového manaZéra za spolocnost JAVYS a.s., ktory riadi projekt, na ktorom bude nova organizacia spolupracovat.

Projektovy manazér

Vytvorit organizaciu

Po Uspesnom zapise sa zobrazi informacia na vrchu stranky s potvrdenim zépisu. Po tomto kroku sa mozZete vrétit do prehladov

pomocou tlacidla Navrat do prehladov.

Organizacia bola dspeine vytvorena. Staltte tlafidlo Navrat pre navrat do prehladov.

7Aanics novel nroganizacie dodavatela ale

. 7 . . 7 .
Editacia organizacie
V zozname organizacii si zvolte linku Spravovat organizéciu

Agenda vstupov zamestnancov dodavatela do areélu JAVYS a.s.

Organizacia, ktord Adresa
zastupujem
Druha testerskd as. Priecna 17, Kolarovce Spravovat zamestnancov tejto Spravovat

organizacie organizaciu

V okne editacie mozZete upravit Udaje, pripadne vytvorenu organizéciu zmazat zo zoznamu Vasich organizécii. Pri zmene Udajov
organizacie zostavaju osoby naviazané na tuto organizaciu funkéné. Pri zmazani organizacie zostavaju konta zamestnancov
funkéné, je mozné sa do nich prihlasit a spatne evidovat ich doterajsiu ¢innost, no na nové vstupné testy ich uz nebude moiné

prihlasit.

Aktivna organizacia: Druha testerska a.s.

Udaje organizacie

4457411

Prieéna 17, Kolarovce

UloZit zmeny v Gdajoch organizacie Zmazat organizaciu
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Novy zamestnanec

Novy zamestnanec—nové konto pouZivatela, ktory sa moze prihlasit, prezerat Studijné materialy a ztic¢astnit sa vstupnych tes-

tov, vytvérate pomocou tladidla Zapisat novi osobu v otvorenom okne prislusnej organizacie.

Udaje zamestnanca

Titul
Meno
Priezvisko
Ak nema zamestnanec mailovi adresu, zapiste adresu, kam budd prichadzat netifikicie, oznamenis alebo pokyny pre obnovenie hesla.

Email

Datum narodenia zamestnanca - povinny (idaj pre vydanie dokladu opraviiujiceho osobu na vstup od aredlov JAVYS a.s.

Defi Mesiac Rok

01 01 1995

Statna prislugnost

Vstup do vietkych sektorov 0-8a 13 v

Nepavinny ddaj

Oddelenie/pracovna skupina
Zapisat novid osobu

Polia Meno, Priezvisko a Mail st povinné. Vsetky polia sa daju neskor editovat.
Pole Datum narodenia zamestnanca nie je pre vytvorenie konta povinné, no bez jeho zapisu nemdze spolo¢nost JAVYS vystavit

vstupné osvedcenie!

Vstup do sektorov—volba pre ktoré sektory ma mat zamestnanec pristup, ovplyviiuje aj zoznam vzdeldvacich E-learningov a

samotny test.

Zamestnanec bol dspe3ne zapisany do systému. Zamestnanec sa uZ teraz méze prihlasit do systému:

Prihlasovacie meno: x852858528528282

a jednorazoveho vstupného hesla: Vitajte123

Stlacte tlacidlo . pre navrat.

Po vytvoreni pouzivatela sa zobrazi jeho pouzivatelské meno a jednorazové vstupné heslo. Tieto Gdaje prosim pouZzite pre pri-

hldsenie tejto osoby.

Navod na pouzitie JAVYS vstupné testy Rola kontaktnd osoba Verzia 0.7 Datum aktualizacie 14.12.2020



Autorizacia—schvalenie novych zamestnancov projektovym
manazérom

Novo zapisany zamestnanci dodavatela musia prejst schvélenim projektového manazéra. Je to ochranny mechanizmus pred
neopravnenym spristupnenim vzdeldvacieho prostredia.

Aktudlny stav autorizdcie zamestnancov vidime v okne organizdcie v tabulke Pocty schvalenych zamestnancov podla stavu

Pocty schvalenych zamestnancov podla

stavu

Stav autorizacie zamestnancov Pocet zamestnancov
Autorizovany 1

Vytvoreny bez autorizacie 3

Spravovat autorizaciu Zapisat nova osobu

Stav Vytvoreny bez autorizacie su novo zapisané osoby, ktoré este neboli zaslané na autorizaciu projektovému manazérovi.

Stav Caka na autorizaciu je pocet zamestnancov, ktoré boli zaslané na autorizaciu, no zatial ¢akajt na vyjadrenie projektového
manazéra.

Stav Autorizovany je zoznam zamestnancov s autorizovanym pristupom, maju spristupneny obsah a moéZu sa po jeho absolvo-
vani zUcastnit vstupného testu, po jeho zvladnuti zas ziskaju opravnenie na vstup do arealu JAVYS.

Stav Odmietnutd autorizacia znamend zoznam oséb, ktorym projektovy manazér zamietol pristup k Studijnym materidlom.
Kontaktujte projektového manazéra pre vysvetlenie.

Sprava autorizacii

Spravovat autorizaciu
Po stlaceni tlacidla Spravovat autorizaciu sa otvori okno s prehladom os6b v stavoch autorizacie. Obsa-
huje tri bloky Zamestnanci v procese schvalovania, Novo registrovani zamestnanci pred autorizaciou a Odmietnuti zamest-
nanci. Okrem novo registrovanych bloky obsahuji aj meno projektového manazéra, ak by ho bolo potrebné kontaktovat.

Aktivne tlacidla mate len v bloku Novo registrovani zamestnanci pred autorizaciou.

Novo registrovani zamestnanci pred autorizaciou

Meno a priezvisko Prihlasovacie meno Email Organizacia Oddelenie

Zapisat nowd osobu Pridat moje konto do zoznamu na schvalenie Paoslat novych zamestnancov na schvalenie

Okrem moznosti zapisu novej osoby tu mate dolezité tlacidlo Poslat novych zamestnancov na schvélenie. Po jeho stlaceni Vam
otvori dialdg pre odoslanie novych os6b na schvalenie.

*Zapis vlastného konta—spristupnenie vzdeldvacieho obsahu pre pouZivatela v roli kontaktna osoba je detailnejsie popisané v
kapitole Vzdelavaci proces kontaktnej osoby.
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Novo registrovani zamestnanci pred
autorizaciou

Prihlasovacie
Meno a priezvisko meno Email Organizacia Oddelenie

gpdfacdfr pnos A 23R K g Errmndlre,

Projektovy manaZér pre autorizaciu novych zamestnancov | Projektovy manaZér v

Odoslat vietkych novozapisanych na autorizaciu

Pre Uspesne odoslanie je potrebné vybrat prislusného projektového manazéra a stlacit tlac¢idlo Odoslat novozapisanych na au-
torizaciu. Uspe$né spracovanie sa prejavi potvrdenim v hornej ¢asti obrazovky a presunuti zamestnancov do nového stavu.

Odmietnuti zamestnanci

V pripade, ak Projektovy manazér odmietne autorizaciu osoby, moéZete odoslat daného zamestnanca na schvélenie inému Pro-
jektovému manazérovi tak, Ze stiahnete zamestnanca z procesu autorizacie. Tento Ukon prenesie zamestnanca do zoznamu
novo zapisanych osob. Dalej postupujte ako pri novom zamestnancovi.

Odmietnuti zamestnanci

Priezvisko a Prihlasovacie Projektovy

meno meno Email Organizacia Oddelenie manaZér

Fajnor Fedor test_user01 f@virta.sk Prva testerska Prvadata Babik Stiahnut
S.r.0. zamestnanca

Horsky Helmut  test_user03 h@virta.sk Prva testerska Prvacata  Projektinni Stiahnut
s.r.o. zamestnanca

Prehlad a organizacia zamestnancov

Zoznamy zamestnancov su v troch blokoch s roznym zameranim. Prvy blok Autorizacia zamestnancov na pristup k Studijnym
materidlom obsahuje prehlad zamestnancov podla stavu autorizacie a blok Zaevidovani a akceptovani zamestnanci, ktory
obsahuje inicidly zamestnancov s moznostou Upravy tychto tdajov. Vidite tu prehlad zakladnych Gdajov. Ddlezity tdaj je stipec
s nazvom Prihlasovacie meno, ktoré ¢asto zamestnanci zabudaju. Zaroven je tento Udaj nevyhnutny pre obnovenie hesla. Linka
Upravit zamestnanca zas slUzi na editaciu osobnych tdajov.

Druhy blok Agenda opravneni na vstup do arealu obsahuje stavy zamestnancov aj s moznostou sledovania detailov ich aktivi-
ty. U¢elom tohto prehladu je moznost riadit aktivity zamestnancov. Pre Gcast na vstupnom testovani je nevyhnutné spinit ciel
Priprava na vstupny test pre dané sektory. Ak je tento ciel v stave Platna spOsobilost, mbéZete zamestnanca prihlasit na otvore-
ny termin vstupného testu. Rovnako potom vidite stav ziskania oprdvnenia pre vstup do danych sektorov.

Vypisané vstupné testy obsahuje otvorené terminy vstupnych testov, na ktoré je mozné prihlasovat Vasich zamestnancov ak
spltiaju vietky poziadavky.

Zamestnanci s platnym opravnenim na vstup zas ukazuju osoby s opravnenim.
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Editacia zamesthanca

V pripade potreby zmeny, alebo doplnenia Gdajov zamestnanca je mozné editovat tieto (daje v prvom bloku s nazvom Zaevi-
dovani zamestnanci obsahuje aj linku na editdciu s textom Upravit zamestnanca.

Udaje zamestnanca

funglac
Filoména
Funglagova
Ak nemd zamestnanec mailovii adresu, zapiSte adresu, kam budi prichadzat notifikécie, ozndmenia alebo pokyny pre obnovenie hesla.
fungl@virta.sk
Nepovinny tdaj
Funglovka 14

Povinny (idaj pre vydanie dekladu opréviiujiceho osobu na vstup od aredlov JAVYS .5

08. 04. 1982

Rusinska

UlcZit zmeny v zazname o zamestnancovi

Prvé pole je pouZivatelské meno, nasleduje meno, priezvisko, mail a tim, alebo oddelenie. Potom je tu datum narodenia a na-
rodnost. Tieto Udaje st osobnymi Udajmi. Viac o nardbani s osobnymi Gdajmi si precitajte na stranke www.javys.sk v sekcii

Ochrana osobnych tdajov.

Sledovanie plnenia cielov

Druhy blok Zamestnanci pripravujlci sa na vstupné testy obsahuje zamestnancov v procese plnenia $tudijného planu. U¢elom
tohto prehladu je moznost riadit aktivity zamestnancov. Pre Gcast na vstupnom testovani je nevyhnutné splnit ciel Studijny
plan pre dané sektory. Rovnako si mdzete otvorit detaily osoby, kliknutim na jeho meno v prvom stipci.

Vzdelavaci proces kontaktnej osoby

V pripade, ak kontaktna osoba je zaroven osobou, ktora sa zUcastruje vzdelavania a uchadza sa o opravnenie na vstup do area-

lu, je potrebné toto konto kontaktnej osoby zaradit pod prislusnu organizaciu.

V prvom rade je teda potrebné vytvorit subjekt podla kapitoly Praca s dodavatel'skou organizaciou -> Nova organizacia. Po
vytvoreni novej organizacie je nevyhnutné autorizovat konto kontaktnej osoby. K autorizécii pristipime tak, Ze po otvoreni
prislusnej organizacie z hlavnej obrazovky pomocou linky Spravovat zamestnancov tejto organizacie, zvolime tlacidlo Spravo-

vat autorizaciu.

Novo registrovani zamestnanci pred autorizaciou

Meno a priezvisko Prihlasovacie meno Email Organizacia Oddelenie

Zapisat nowvi osobu Pridat moje konto do zoznamu na schvalenie Poslat nowych zamestnancov na schvalenie

Pridat moje konto do zoznamu na schvalenie

Pomocou tlacidla Pridat moje konto do zoznamu na schviélenie zaradite svoje konto do autorizécie a zaroven ho zaradite pod
tuto organizaciu. Po autorizacii bude v zozname zamestnancov tejto organizacie a bude mozné ho zapisat na vypisané vstupné

testu.
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Pre evidenéné Gcely a zéroven pre vydanie kompletného osvedcenia, je potrebné doplnit dalsie Udaje osoby:

Spracovanie zapisu na vstupny test

Pre vstup do procesu Studia zadajte prosim potrebné tdaje

Datum narodenia zamestnanca - povinny Gdaj pre vydanie dokladu opraviiujiceho osobu na vstup od arealov JAVYS a.s.
Defi narodenia Mesiac narodenia Rok narodenia

01 01 1999
Stitna prisludnost

Vstup do vietkych sektorov 0-8 2 13 v

Vytvorit zaznam o zamestnancovi

Dalsia sprava konta kontaktnej osoby v procese pripravy na vstupné testy prebieha rovnako ako pri sprave Gétov zamestnancov
dodavatela.

Prihlasenie na vstupny test

Ak mate zamestnancov, ktori maju splneny Studijny plan pre zvolené sektory, mozete ich zapisat na niektory z vypisanych ter-
minov. Tie najdete v bloku Vypisané vstupné testy.

Vypisane vstupne testy

Zaciatok  Typ vstupného Miesto Pocet volnych
Nazov testu testu testu realizacie  miest
Vstupny test pre 07.05. 2020 Vzdelavanie pre V1 19
zamestnancov tretich stran 07:05 zony 0-6

Ak Vam vyhovuje termin a zaCiatok testu, skontrolujte si prosim pocet volnych miest a kliknutim na nazov testu otvorte jeho
detail.

Z3apis zamestnancov na vstupny test

Zobrazuje sa zoznam zamestnancov, ktori maju k tomuto momentu spinené podmienky na Ucast na vstupnom teste - teda maju dokonéené
Studium Studijnych materialov, potrebnych pre dané zény vstupu.

Potvrdené zapisy na vstupny test z tejto organizacie

Zamestnanec Zapis potvrdeny

Lékoricnik Leko 04.05.2020 21:51:06
Gromuald Gruegendwild 04.05.2020 21:51:46
Filoména Funglacova 26.06.2020 12:09:02
Kuki Puki 06.08.2020 15:24:00

Zamestnanci, ktori spifaju podmienky na zapis na vstupny test

Zamestnanec

Dulino Fifi | Zapisat tito osobu na vstupny test |
Filoména Funglacova | Zapisat tito osobu na vstupny test |
Kuki Puki | Zapisat tUto osobu na vstupny test |
Filoména Funglaova | Zapisat t(to osobu na vstupny test |

Zobrazia sa Vam len zamestnanci, ktory uz splnili ciel Studia a su tak spdsobili na test vstupit. Zapis prevediete kliknutim na
tlatidlo Zapisat osobu na vstupny test. Casova peciatka v stipci Zapis potvrdeny sluzi ako potvrdenie o zapise.
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Zamestnanci, ktori nedosiali plnoletost k datumu zaciatku vstupného testu nebudu v zozname osob spdsobilych na zépis do
testu. Zobrazia sa az ked bude termin vstupného testu po ich plnoletosti.

Spracovanie zapisu na vstupny test

Zapis osoby na vstupny test bol Ospeiny. Spat

V pripade, ak nastane konflikt pri zapise alebo sa prekroci kapacita testovacej miestnosti, zostane pole ¢asova peciatka prazd-
na.

Spracovanie zapisu na vstupny test

Tento zamestnanec nemd7e byt do tohto vstupného testu zapisany! UZ existuje zapis tohto zamestnanca
pre tento vstupny test, alebo je prekrocena kapacita vstupného testu.
Prosim, skontrolujte potvrdené zapisy alebo si vyberte iny termin.

Sledovanie platnosti opravnenia na vstup

V okne organizacie, v tabulke Zamestnanci s platnym opravnenim na vstup obsahuje ziskané platné opravnenia na vstup a
jednotlivé prerekvizity pre jeho ziskanie. Detailné informdcie zas ndjdete v Casti Zaevidovani a akceptovani zamestnanci, kde
mozete otvorit detaily osoby, kliknutim na jeho meno v prvom stipci a zobrazit platné a neplatné opravnenia.

Ziskané sposobilosti

Nadobudnutia spdsobilosti zamestnanca

Zoznam nadobudnutych spésobilosti

Sposobilost Popis Stav suladu Ostatna zmena
Vstupny test osdb vstupujucich do prevadzky Vstupny test pre sektory 0-6 a 13 Platny vstup 11.03.2020
Vstupny test os6b vstupujucich do prevadzky Vstupny test pre sektory 0-8 a 13 Platny vstup 11.03.2020
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